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AldeiaNet — Referéncia rapida para operacio inicial do sistema

1. Carregue o médulo cliente (Envio e Recepgéo de Arquivos) a partir do Menu de programas do Windows:
INICIAR / Programas / NOS AldeiaNet / Envio e Recep¢do de Arquivos.

2. Sera apresentada uma tela de didlogo, solicitando a identificagdo do usudrio neste sistema. Entre com os
dados solicitados, referentes ao seu codigo de usuario e senha para essa fungio, além do contexto em que
se estiver trabalhando. Em seguida, clicar no botdo OK para continuar:

Identificagdo do Usuario

DIORGENS

e
cveaner o]

Caso as informagdes fornecidas estejam corretas, sera apresentada a tela a seguir (se estiver configurado
assim). Clicar em OK para continuar.

@ |dentificagdo Ok!

3. O sistema entdo mostrara a uma tela de onde poderéo ser definidos o(s) arquivo(s) a ser(em) enviado ao
servidor. Essa fungfo do programa chama-se CAIXA DE SAIDA.

ENVIANDO ARQUIVOS

Para posicionar-se na Caixa de Saida (fungiio de envio de arquivos), clicar no botio SAIDAS que tem na tela
deste programa, a esquerda. Ou, utilizando o menu do programa, clique em Arguivo / Caixa de Saida.

Veja a seguir um exemplo da tela da Caixa de Saida.
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AldeiaMET - [Preparacdo de Arquivos para Envio por 'SISTEMA™]

I\ Program Files\NOS \AldeiaMethe

Como enviar um arquivo:

1.

2.
3.
4

Preencha o campo Arquivo/Referéncia com o caminho/nome do arquivo a ser enviado;
Preencha o campo Assunto padrdo com uma breve descri¢do do que se trata o arquivo;

Clique no botdo ENVIAR,

Sera entdo iniciada a transmissdo do arquivo, e sera mostrada uma tela indicando o progresso da
operacdo de comunicagao.

Se ndo houver nenhum problema na transmissio, ao final do envio, sera apresentada a tela a seguir
(Transmissdo com Sucesso). Clicar em OK para fechar essa tela.

O programa entdo abre a tela mostrando todos os recibos emitidos pelo sistema, referentes aos arquivos
arquivos enviados através desta maquina.
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RECIBOS DE VALIDACAO DE ENTREGA E COMPROVANTES DE
RECEBIMENTOS PELO DESTINATARIO

Para todos os arquivos enviados, este sistema pode emitir um recibo de validag@o do arquivo. Esses recibos
podem entdo ser visualizados e/ou impressos através deste programa.

 AldeiaMET - [Reciboz de entrega de arquivosg]

Arquivo  |dentificagio  Exibir  Conexdo  Histdricos  Janelas  Configurar  Ajuda =lEl =]
s B i Gt = o, £ ) <
Ahalear Heceber [Litierar Hemover  Adiciona Erwian Reciba Irnprirniie Farar
% Recibos disponisvei
\dentificar ||| 1dentificagdo | Ermnitido em | -
| 1% RECIBOENTREGAT0ME25279....  15/01:1999 12:02:14
Entradaz |I| O & RECIBOENTREGATOT0N9E9S....  15/01/1999 12:53:44
|:|HECIBDENTHEGA2D2DDD?8?.... 15/01/199912.57.46
SaiEks |:|HEEIBDENTHEGAED‘I534299.... 15/01/199912:07.26
ﬂ HEEIBDENTHEG.&SDESEE53.... 15/01/1999 11:37:40
B D RECIBOENTREGASOO24E596.... 150141399 11:22:20 (I
RECIBOENTREGABOODEES2T.... 150141399 10:18:40
& |:|HECIBDENTHEGABDDB2DBEB.... 15/01/199910:12:54
ek RECIEOENTREGAI005553842 . 15/01/41939 10:05:40
E DHEEIBDENTHEGMD‘I2ES18?.... 14/01,/1999 20:20.28
Encerrar |:I<§'1 COMPROVAMTERECEPCAD ...  14/01/1999 20:09:14 | _l;l
4 3
|C0nectad0 |DIDHGENS |1 Fecibo Selecionada (T otal de reciboz dizponiveis: 16) A

Sempre apos a transmissdo de arquivos, essa tela é apresentada, posicionando-se nos recibos mais recentes.

Para visualizar determinado recibo, clique sobre a linha do recibo desejado, e em seguida clique no botdo
RECIBO (Ou no menu Exibir / Recibo). Veja um exemplo de recibo de validagio:

@é Recibo de Entrega de Arquivos [RECIBOENTREGA101635279] M= E3
Arquivo  Yisualizagio
& = B
Imprimir.... Zoom Tela Impressoras. .. Fechar
ALDEIANET - Comprovante de Envio de Arquivo Contextor =TL m
b com Sucesso
Confrole:  101635278830115150211 Data de entrada; 15/01/1993 13:02

Remetente: DIORGENS HIGUEL HETRR

Destinatario; STL INFORMATICA LTI

MNome do arguivo: ANTERRE. IGO0

Descrigho:  sdfradfa

Tamanho 36 Criado ou Modificado em: 02/11/1331 12:02

O Mum ero de Controle descrito acim a cettifica gue o arguivo supra citado deu entrada no sistem a nesta
data, tendo sido srmazensdo Com SUCESS0

K

|Imnressora carente: HP Lagerlet Il an SsWO5_SERVERA\HPLaser)

Para imprimir o recibo, clicar no botdo IMPRIMIR.

RECEBENDO ARQUIVOS DISPONIBILIZADOS EM SUA CAIXA DE ENTRADA

Assim como o cliente usuario pode enviar arquivos para a servidor, este por sua vez também pode receber
arquivos que foram enviados por algum outro usudrio do sistema.
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Outros exemplos de arquivos que também podem ser recebidos pelos usudrios, sdo os comprovantes de
recebimento dos arquivos. Ou seja, toda vez que outro usudrio “pega” os arquivos enviados por este, o
sistema automaticamente gera para o usuario um comprovante de recebimento pelo destinatario. Esse
comprovante fica disponivel na Caixa de Entrada do Usudrio originador.

Para receber arquivos disponiveis, o usuario devera entrar na fungdo CAIXA DE ENTRADA deste programa.
Para posicionar-se na Caixa de Entrada (fung@o de recebimento de arquivos), clicar no botdio ENTRADAS

que tem na tela deste programa, a esquerda. Ou, utilizando o menu do programa, clique em Arquivo / Caixa
de Entrada.

Veja a seguir um exemplo da tela da Caixa de Entrada.

“ AldeiaMET - [Arquivos disponiveis para [DIOBGENS]]
Arquiva  |dentificagdo  Exibr Conexdo  Histdricos  Janelas  Configurar Ajuda - |E’ |£|
54 EX 1l = = 2N By x
Atualizar Receber |ierar Hemover  Adisiorar Enwiar Erotozele | rriprirnir Farar
% Situagdo [pelo uzuano corente] I Enviado par I Deztinatano I [rata do envio I
'dECE" K0 Recebidos [quaLauer) fBIBRGENS - =] 15/01/1333 £
Erfradas [ Caixa de Entrads
Arguivo | D ezcrigaon | E nviado por | [1ata do envio | Pelo L
Eaiidks €1 B ComprovanteRe... Aldeiabet Confirmag3o de Fecebime...  SISTEMA 15/01/1999 13 ME
;‘ﬁ [ B ComprovanteRe... Aldeiabet Confirmagdo de Becebime...  SISTEMA 15/01/199913:... Mz
Corfigurar [ B ComprovanteRe... &ldeiatet Confirmagdo de Fecebime...  SISTEMA 15/01./193913:... Mz
@ €1 B ComprovanteRe... Aldeiabet Confirmag3o de Fecebime...  SISTEMA 15/01/1999 13 ME
s [ B ComprovanteRe... Aldeiabet Confirmagdo de Fecebime...  SISTEMA 15/01/199913:... Mz
juda
Encerrar . I I LI
Diiretdrio destino: |E:‘-.-’-‘-.LDEI.-’-‘-.NET'&ENTF|.-’-‘-.D.~’-‘-. _I |
|Eunectadu:u |DIEIF|GENS |5 Arquivos Selecionadoz [Total de arguivos da caika de entrada: 5] o

Para verificar se ha algum arquivo no sistema disponivel para recepg¢ao nesse momento, clicar no boto
ATUALIZAR.

Pode-se alterar o filtro de pesquisa na Caixa de Entrada, como por exemplo, para verificar se existe arquivos
ainda ndo recebidos, que foram enviados ao sistema a partir de determinada data. Ou pode-se receber
novamente um arquivo que ja fora recebido anteriormente, simplesmente alterando o filtro de pesquisa: altere
o campo Situacdo para Jd Recebidos, e clique no botdo ATUALIZAR, que serdo mostrados no tela somente os
arquivos constantes na caixa de entrada que ja fordo recebidos antes.

Obs.: Um arquivo ja recebido continuara disponivel para novas recepgdes até que o mesmo seja removido
pelo seu dono, ou automaticamente pelo sistema, através das rotinas de expurgo periddicas.

Comprovantes de Recebimentos

Um caso especial de arquivos a serem recebidos sdo os Comprovantes de Recebimentos, que sdo emitidos
automaticamente pelo sistema sempre que um arquivo enviado pelo usuério para a outro € recebido.

Nesse caso, sempre que se inicia a recepg¢do, o programa abre uma tela que sugere que o comprovante seja
recebido e gravado no diretdrio de recibos dessa maquina, ¢ ndo no diretorio de recepgdo correntemente
configurado.
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Diretdrio de zaida sugendo pelo originador

Cligue em OF para gravar arquivo fo diretdnio abaixo

LDEI&WETARECIEOS J

o OE X Cancelar

Deve-se aceitar a sugestdo do programa, pois assim esse comprovante podera ser visualizado pela fungéo de
visualizagdo de recibos. Para visualizar os comprovantes de recebimento, entre na fungéo do menu Historicos
/ Recibos Disponiveis, que os comprovantes recebidos estardo 1a.

HISTORICO DE ARQUIVOS ENVIADOS
Este programa mantém um historico de todos os arquivos enviados através da maquina corrente. Para ver a
relacdo de todos os arquivos enviados até a presente data, entre na fungdo HISTORICO DE SAIDAS do

programa:

Clique no menu Historicos / Saida de Arquivos. Veja a seguir um exemplo da tela de Historico de Saidas.

i AldeiaMET - [Histdrico de arquivos enviados]

% Arquivo |dertficacd Ewibir Conesfio Histricos Janelas Configurar Ajuda =181l
5 s = Q) x
AturaliEan Feceber [CitErar Eemoyen  AdiciEnan Erian Reciba Imprirnir Fanar
% Histérico de arquivos enviado:
|dentificar ||| Arguivo Descrigéo Destinatario [ ata do envio Enviado por

tenna.ico sdfzadfa 5 15/0 1 DIORGEMS
Erfierks Amowd.ico teste STL 18/01/199312589:41  DIORGENS
Bird.ico Exemplo de arquivo para STL STL 15/01/199912:57:41  DIORGEMS
efidks Bracket.ico Descrigio do zervigo aqui hd uma as..  STL 15/01/199912:07:25 DIORGEMS
W Brush.ico 123456789 123456789 123456789 1., 5TL 18/01/4199311:37:37  DIORGENS
Co:f.i urar Bracket.ico descrigdo de novo 5TL 18/01/199911:22:18  DIORGEMS
é Bruzh.ico TESTE STL 15/01/193310:18:38  DIORGENS
i Anchar.ico TESTE STL 18/01/4199310:12:52  DIORGENS
%‘a Apen.doc TESTE STL 18/01/199310:09:37  DIORGENS
Encerar
4| | i3
|C0nectado |DIDF|GENS | [Total de arquivos deste histdrico: 9) i

Através dessa tela de historico, pode-se verificar o recibo de validacdo desse arquivo, que foi emitido quando
o mesmo foi enviado. Para ver o recibo de validagéo, selecione a linha do arquivo desejado, e clique no botdo
RECIBO.

HISTORICO DE ARQUIVOS RECEBIDOS

Este programa mantém um historico de todos os arquivos recebidos através da maquina corrente. Para ver a
relacdo de todos os arquivos recebidos até a presente data, entre na funcdo HISTORICO DE ENTRADAS do
programa:

Clique no menu Historicos / Entrada de Arquivos. Veja a seguir um exemplo da tela de Historico de
Entradas.
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AldeiaMET - [Histdrico de arquivos recebidos]

& Arquivo  ldentficac3n Exbir Conesfo Histdicos Janelas Configurar Ajuda == =]
2 T e = = %
Aotralizar, Eezeber |CitaEran Eemover  AdiciEmnan Erawian Protocolo |rprimir Earar
Q‘ Histdrico de arquivos recebido: [
|dentificar uivo Descrigio [ ata recepcio Recebido par Caminho completa
nprovanterecep...  AldeiaMet Confimag3o de Recebime.. 5401, t...  DIORGEMS ChALDEIAMET...
Entradas Comprovanterecep...  AldsiaMet Confirmagdo de Recebime..  15/01/199913... DIORGEMS C\ALDEIAMET...
Comprovanterecep...  AldeiaMet Confirmagdo de Recebime...  15/01/199913... DIORGEMS CAALDEIAMET...
Sefidks Comprovanterecep...  AldeiaMet Confirmagdo de Recebime...  15/01/199313..  DIORGENS ChalLDEIAMET..
w Comprovanterecep...  AldeiaMet Confirmagdo de Recebime...  15/01/199313.. DIORGENS CAALDEIAMET...
Co:f.igural Antenna.ico sdfzadfa 15/01/4199913... STL CAALDEIAMET...
Amowd.ico teste 15/014199913...  STL CAALDELSNET...
N Bird.ico Exemplo de arguivo para STL 15/01/1993132...  STL CAALDEIAMET...
Rl Bracketico Descrigio do servico aqui hé uma as.. 15014199913, STL C:AALDEIAMET...
. Brush.ico 123456789 123456789 123456789 1. 152014199913, STL C:AALDEISMET...
Encerrar
| | i
|E0nectad0 |DIDHGENS | [Total de arquivos deste histdrico: 10) 4
,
RECIBOS DISPONIVEIS

Todos os Recibos de validagdo de envio de arquivos e os Comprovantes de Recebimentos
pelo destinatarios podem ser visualizados a qualquer momento, bastando entrar na fungdo
do menu Historicos / Recibos Disponiveis. Veja o topico desse guia, ja visto anteriormente,
RECIBOS DE VALIDACAO DE ENTREGA E COMPROVANTES DE RECEBIMENTOS
PELO DESTINATARIO.

ALTERACAO DE SENHA DO USUARIO

Para alterar a senha do usudrio, entre na fungdo do menu IDENTIFICACAO / Alterar Senha. A seguinte tela
sera apresentada:

Alteragao de Senha

DIORGENS]

ALDEIAMET

Lembre-se: a guarda de sua senha ¢ de sua responsabilidade e garante a seguranga deste sistema.
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CONFIGURACOES

Varios items desse sistema podem ser personalizados de acordo com a conveniéncia do usudrio. Para entrar
nas configura¢des do programa, clique na fung¢fo do menu CONFIGURAR, e escolha uma das opgdes
apresentadas, para cair diretamente em sua caixa de dialogo. Estando em uma caixa de didlogo de uma
determinada opgao das configuragdes, pode-se navegar facilmente para as outras.

Serdo apresentadas aqui apenas as configura¢des que mais habitualmente sdo personalizadas.

Diretorios Locais

=  Transmissdo: Diretorio que sempre sera sugerido como o padrio onde estardo os arquivos a serem
transmitidos.

= Recepgdo: Diretdrio que sera sempre sugerido como o local aonde serdo gravados os arquivos a serem
recebidos.

= Recibos: Diretdrios aonde serdo gravados os recibos e comprovantes gerados pelo sistema.

= Temporario: Diretdrio utilizado pelo sistema para operagdes de gravagdes auxiliares e temporarias. Segue

o padrdo do Windows, adotando o diretdrio temporario do sistema operacional.

C:\Program Files\MN05%aldeiaMethenviar ’p-_

C:\Program Files\MN05\aldeiaM etreceber ’p-_

C:\Program Files\NOS\AldeiaN et RE CIBOS =

cwindows\TEMP =]
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Conexao

Defini¢do dos pardmetros de conexdo a rede ou Internet.
Enviando arquivos
As opgoes de Caixa de Saida devem ficar habilitadas para permitir a geracdo de recibos e comprovantes pelo

sistema.

Alterar Configuragaes
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Contexto e Servidor
Alterar Configuragoes

TR |

_O_J

127.001

Recebendo arquivos
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Historicos

Alterar Configuracoes

c:hwindows \TEMP =

Se desejar manter historicos por mais tempo que o padrio, altere a configura¢do correspondente.
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